
 إجراءات المعاملات المتعلقة بالمهمات الرسمية: 
 

به إرسال آتاب من الجهة التابع لها الموفد بطلب صرف قيمة المخصصات المالية وتذاآر السفر ، ومرفق ) 1(
نسخة من قرار الوزير المختص، الـــرقم المدني لأسم المرشــح ، الدرجة الوظيفية للموفد ، تاريخ بــدء المهمة ، 

تاريخ انتهاء المهــمة أسم البلد المرسل إليها الموفد ، قيمة رسوم الاشتراك المطلوب ســدادها إن وجـــدت ، 
. والغرض من المهمة  

 
الوزراء بمهمة رسمية للخارج يجب إن يرفق بالكتـاب المرسـل ـقرار مجلس الوزراء في في حالة قيام السادة ) 2(

  .الشأنهذا 
 

لا يسمح باستلام الشيك الخاص بالمهمة الرسمية وتذآرة السفر إلا لصاحـب العلاقة مباشرة ويجوز التجاوز ) 3(
ستلام أو بموجب توآيل خاص من صاحب إذا آان هنـاك تفويض مـن الجهـة المعنية لشخـص معــين بالا. عن ذلك
. العلاقة  

 
.في جميع الأحوال لا يجوز استلام الشيك إلا بموجب البطاقة المدنية الخاصة بالمستلم) 4(  


