
 مهام واختصاصات إدارة عقارات أملاك الدولة
  : تنقسم إدارة عقارات أملاك الدولة إلى مراقبتين آالتالي 

 : مراقبة الاستملاآات ، وتلحق بها الأقسام التالية  .١
 

 . قسم المساحة   -  أ
 . قسم الوثائق   -  ب
 .قسم العقارات المستملكة   -  ت

 
 : مراقبة المباني والصيانة ، وتلحق بها الأقسام التالية  .٢

 
 . قسم صيانة المباني   -  أ
  . قسم المحافظة على المباني   -  ب

 
 :مراقبة الاستملاآات  .١

 :مساحة، ويختص بالأعمال التاليةقسم ال  -  أ
 .لتدقيق على معاملات الاستملاك الواردة من بلدية الكويتا 
اجѧѧѧѧѧѧѧراء معѧѧѧѧѧѧѧاملات القطѧѧѧѧѧѧѧع التنظيميѧѧѧѧѧѧѧة ومشѧѧѧѧѧѧѧاريع التقسѧѧѧѧѧѧѧيم الخاصѧѧѧѧѧѧѧة        

وحفظهѧѧѧѧѧѧا فѧѧѧѧѧѧى ملفѧѧѧѧѧѧات خاصѧѧѧѧѧѧة وفѧѧѧѧѧѧق الѧѧѧѧѧѧنظم والقѧѧѧѧѧѧوانين المنظمѧѧѧѧѧѧة لهѧѧѧѧѧѧا 
 .بها

التѧѧѧѧѧѧѧѧدقيق علѧѧѧѧѧѧѧѧى البيانѧѧѧѧѧѧѧѧات المتعلقѧѧѧѧѧѧѧѧة بمعѧѧѧѧѧѧѧѧاملات التبѧѧѧѧѧѧѧѧادل بعقѧѧѧѧѧѧѧѧارات        
 .وفقا لنظام التبادل المنظم لذلكالدولة 

ة جيѧѧѧѧѧѧѧѧوب للعقѧѧѧѧѧѧѧѧارات المملوآѧѧѧѧѧѧѧѧ تخѧѧѧѧѧѧѧѧاذ الاجѧѧѧѧѧѧѧѧراءات الخاصѧѧѧѧѧѧѧѧة ببيѧѧѧѧѧѧѧѧع ال ا 
 .للدولة

تقѧѧѧѧѧѧѧديم البيانѧѧѧѧѧѧѧات اللازمѧѧѧѧѧѧѧة للجهѧѧѧѧѧѧѧات الحكوميѧѧѧѧѧѧѧة المختصѧѧѧѧѧѧѧة والخاصѧѧѧѧѧѧѧة     
بادعѧѧѧѧѧѧѧاءات عѧѧѧѧѧѧѧن طريقѧѧѧѧѧѧѧة وضѧѧѧѧѧѧѧع اليѧѧѧѧѧѧѧد للمѧѧѧѧѧѧѧدة الطويلѧѧѧѧѧѧѧة أو التصѧѧѧѧѧѧѧرف  

الدولѧѧѧѧѧة مѧѧѧѧѧن الحفѧѧѧѧѧاظ  بموجѧѧѧѧѧب سѧѧѧѧѧندات ملѧѧѧѧѧك أو هبѧѧѧѧѧة بمѧѧѧѧѧا يѧѧѧѧѧدعم حѧѧѧѧѧق     
 .على ممتلكاتها

عمѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧل الاجѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧراءات الخاصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة بالقسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧائم المخصصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧفارات     
 .المالية لاستيفاء مبالغهالشئون واحالتها الى ادارة ا

اعѧѧѧѧѧѧداد الاجѧѧѧѧѧѧراءات الخاصѧѧѧѧѧѧة بعقѧѧѧѧѧѧد جلسѧѧѧѧѧѧات المѧѧѧѧѧѧزاد العلنѧѧѧѧѧѧي والقرعѧѧѧѧѧѧة    
 .ع عقارات الدولةلبي

 
 :قسم الوثائق، ويختص بالأعمال التالية   -  ب

 .ثائق الدولة للعقارات المستملكةحفظ و 
احالѧѧѧѧѧѧة معاملѧѧѧѧѧѧة تثمѧѧѧѧѧѧين العقѧѧѧѧѧѧارات المسѧѧѧѧѧѧتملكة لادارة الشѧѧѧѧѧѧئون الماليѧѧѧѧѧѧة       

 .لصرف قيمة التثمين
 .تسجيل وحفظ ملفات القسائم السكنية ومشاريع التقسيم 
حفѧѧѧѧѧظ ملفѧѧѧѧѧات تعѧѧѧѧѧويض عѧѧѧѧѧن الاراضѧѧѧѧѧي المملوآѧѧѧѧѧة خѧѧѧѧѧارج خѧѧѧѧѧط التنظѧѧѧѧѧيم      

 .العام وحظائر الاسماك



 :ال التالية مارات المستملكة، ويختص بالأعم العقسق  -  ت
لكѧѧѧѧѧل عقѧѧѧѧѧار   اسѧѧѧѧѧتلام العقѧѧѧѧѧارات التѧѧѧѧѧي يѧѧѧѧѧتم اسѧѧѧѧѧتملاآها مѧѧѧѧѧع فѧѧѧѧѧتح ملѧѧѧѧѧف       

 .وتسجيلها بسجلات خاصة
تحديѧѧѧѧѧѧد مواقѧѧѧѧѧѧع العقѧѧѧѧѧѧارات ميѧѧѧѧѧѧدانيا وووضѧѧѧѧѧѧعها علѧѧѧѧѧѧى المخطѧѧѧѧѧѧط العѧѧѧѧѧѧام         

 .للمنطقة مع توضيح نوع المعاملة
عمѧѧѧѧѧѧѧѧل مخططѧѧѧѧѧѧѧѧات آميѧѧѧѧѧѧѧѧة للمبѧѧѧѧѧѧѧѧاني القائمѧѧѧѧѧѧѧѧة علѧѧѧѧѧѧѧѧى العقѧѧѧѧѧѧѧѧار والمѧѧѧѧѧѧѧѧراد  

 .إزالتها
الكشѧѧѧѧѧѧѧف الميѧѧѧѧѧѧѧداني علѧѧѧѧѧѧѧى العقѧѧѧѧѧѧѧارات المسѧѧѧѧѧѧѧتملكة وإخطѧѧѧѧѧѧѧار المسѧѧѧѧѧѧѧتغلين   

 .لمراجعة الإدارة في حالة الاستفسار
والمحѧѧѧѧѧѧѧѧلات والمخѧѧѧѧѧѧѧѧازن المسѧѧѧѧѧѧѧѧتملكة الѧѧѧѧѧѧѧѧى  احالѧѧѧѧѧѧѧѧة البيѧѧѧѧѧѧѧѧوت والشѧѧѧѧѧѧѧѧقق   

 .مراقبة القسائم والاسواق
 .العمل على اخلاء وازالة العقارات المستملكة 
حصѧѧѧѧѧѧر العقѧѧѧѧѧѧارات المسѧѧѧѧѧѧتملكة القائمѧѧѧѧѧѧة فѧѧѧѧѧѧى آѧѧѧѧѧѧل منطقѧѧѧѧѧѧة علѧѧѧѧѧѧى حѧѧѧѧѧѧده        

 .وتقديم بيانات دورية عنها
  

 :مراقبة المباني والصيانة  .٢
 :قسم صيانة المباني، ويختص بالأعمال التالية   -  أ

علѧѧѧѧѧѧى المبѧѧѧѧѧѧاني التابعѧѧѧѧѧѧة لامѧѧѧѧѧѧلاك الدولѧѧѧѧѧѧة الخاصѧѧѧѧѧѧة العقاريѧѧѧѧѧѧة        الكشѧѧѧѧѧѧف   
واعѧѧѧѧѧѧѧداد جѧѧѧѧѧѧѧداول الكميѧѧѧѧѧѧѧات وتجهيѧѧѧѧѧѧѧز المناقصѧѧѧѧѧѧѧات لاجѧѧѧѧѧѧѧراء الصѧѧѧѧѧѧѧيانة       

 .المطلوبة
الإشѧѧѧѧѧراف علѧѧѧѧѧى تنفيѧѧѧѧѧذ أعمѧѧѧѧѧال الصѧѧѧѧѧيانة بأنواعهѧѧѧѧѧا مѧѧѧѧѧن قبѧѧѧѧѧل الشѧѧѧѧѧرآات      

 .المتخصصة
تقѧѧѧѧѧѧѧѧѧدير قيمѧѧѧѧѧѧѧѧѧة أعمѧѧѧѧѧѧѧѧѧال الصѧѧѧѧѧѧѧѧѧيانة المطلوبѧѧѧѧѧѧѧѧѧة مѧѧѧѧѧѧѧѧѧن قبѧѧѧѧѧѧѧѧѧل الجهѧѧѧѧѧѧѧѧѧات   

 .المستفيدة
ل الانشѧѧѧѧѧѧѧѧائية البسѧѧѧѧѧѧѧѧيطة للمواقѧѧѧѧѧѧѧѧع التابعѧѧѧѧѧѧѧѧة   الإشѧѧѧѧѧѧѧѧراف علѧѧѧѧѧѧѧѧى الاعمѧѧѧѧѧѧѧѧا   

 .لاملاك الدولة الخاصة العقارية
مراجعѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة وتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧدقيق قѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيم أعمѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧال الصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيانة وصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرف الѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧدفعات    

 .للمتعهدين من الناحيتين الفنية والمحاسبية
متابعѧѧѧѧѧѧѧѧة تنفيѧѧѧѧѧѧѧѧѧذ تѧѧѧѧѧѧѧѧѧراخيص اسѧѧѧѧѧѧѧѧتغلال المرافѧѧѧѧѧѧѧѧѧق المملوآѧѧѧѧѧѧѧѧѧة للدولѧѧѧѧѧѧѧѧѧة    

والمبرمѧѧѧѧѧѧѧة مѧѧѧѧѧѧѧع آѧѧѧѧѧѧѧل مѧѧѧѧѧѧѧن شѧѧѧѧѧѧѧرآة المشѧѧѧѧѧѧѧروعات السѧѧѧѧѧѧѧياحية وشѧѧѧѧѧѧѧرآة   
إدارة المرافѧѧѧѧѧѧѧق العموميѧѧѧѧѧѧѧة وسѧѧѧѧѧѧѧوق الكويѧѧѧѧѧѧѧت لѧѧѧѧѧѧѧلأوراق الماليѧѧѧѧѧѧѧة مѧѧѧѧѧѧѧع       

 .عمل دراسات مالية تحليلية لميزانية هذه الجهات
المشѧѧѧѧѧѧѧѧѧارآة فѧѧѧѧѧѧѧѧѧي لجѧѧѧѧѧѧѧѧѧان الاسѧѧѧѧѧѧѧѧѧتلام ومجموعѧѧѧѧѧѧѧѧѧة المحѧѧѧѧѧѧѧѧѧلات التابعѧѧѧѧѧѧѧѧѧة   

 .للجمعيات التعاونية وتسليمها إلى الجهات المستفيدة
  

 

  :قسم المحافظة على المباني، ويختص بالأعمال التالية   -  ب
الاحتفѧѧѧѧѧѧاظ بسѧѧѧѧѧѧجل تفصѧѧѧѧѧѧيلي يتضѧѧѧѧѧѧمن بيانѧѧѧѧѧѧات عѧѧѧѧѧѧن المبѧѧѧѧѧѧاني الحكوميѧѧѧѧѧѧة   

رات والهيئѧѧѧѧات العامѧѧѧѧة مѧѧѧѧع المسѧѧѧѧتغلة مѧѧѧѧن قبѧѧѧѧل الجهѧѧѧѧات الحكوميѧѧѧѧة آѧѧѧѧالوزا
 .تحديثها

متابعѧѧѧѧѧѧة اسѧѧѧѧѧѧتغلال المبѧѧѧѧѧѧاني العائѧѧѧѧѧѧدة للدولѧѧѧѧѧѧة والتأآѧѧѧѧѧѧد مѧѧѧѧѧѧن اسѧѧѧѧѧѧتغلالها         
 .قا للأغراض التي انشأت من أجلهاوف

ها مѧѧѧѧѧѧѧѧن قبѧѧѧѧѧѧѧѧѧل  تخصѧѧѧѧѧѧѧѧيص المبѧѧѧѧѧѧѧѧاني الحكوميѧѧѧѧѧѧѧѧة الشѧѧѧѧѧѧѧѧѧاغرة لاسѧѧѧѧѧѧѧѧتغلال     
 .ومية بدلا عن المباني المستأجرةالهيئات الحك

عمѧѧѧѧѧѧѧل الدراسѧѧѧѧѧѧѧات الاحصѧѧѧѧѧѧѧائية عѧѧѧѧѧѧѧن المبѧѧѧѧѧѧѧاني المسѧѧѧѧѧѧѧتغلة مѧѧѧѧѧѧѧن قبѧѧѧѧѧѧѧل         
 . الوزارات والهيئات الحكومية


