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 مفاهيم عامة
 

 الأستاذ العام 
على حسابات مثل الأصول المتداولة والأصول غير المتداولة والالتزامات والإيرادات والمصروفات  يشتملهو سجل المحاسبة الرئيسي 
الأستاذ العام على مجموعة من الحسابات التي تدعم بيانات القوائم المالية الرئيسية، ويتم ربط الأستاذ  تو والمكاسب والخسائر، ويح

الغرض الرئيسي من نظام دفتر الأستاذ العام هو تسجل النشاط المالي  .فيهواردة العام بدفاتر فرعية لتوضيح تفاصيل الحسابات ال
 .في اتخاذ القراراتالجهة الحكومية للجهة الحكومية لإنتاج التقارير المالية والإدارية لمساعدة المختصين داخل وخارج 

      

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 الأستاذ العام

يةالعمليات المال  

 المشاريع

   الأستاذ الفرعي
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 .بعض العمليات الاساسية للاستاذ العام

  تكوين القيود اليومية: .1

 مثل:بإدخال قيود اليومية يدويا إلى دفتر الأستاذ  تقوم الجهة -
  الرواتب.استمارات 
  الإيرادات.استمارات 
 .استمارات التسويات 
  النظامية.استمارات الحسابات 

 

  اليومية:ترحيل القيود  .2
 نهائيا.يتم ترحيل قيود اليومية تلقائيا عند اعتماد استمارة الاستاذ العام  -

 
  :العكسيةالقيود  .3

 ادخالها.تم  التييمكن عكس مدخلات القيود  المتطلبات،بناء على  -
 
 : غلق فترة محاسبية .4

 بمجرد انتهاء أنشطة الفترة يمكن غلق الفترة المحاسبية وفتح الفترة التي تليها. -
 
 مالية:تكوين تقارير  .5

بعد انتهاء جميع العمليات الأخرى يمكن عمل تقارير  الأستاذ،هذه أخر عملية في الشهر خاصة بتطبيقات دفتر   -
 مالية

 
 دفتر الأستاذ يقدم أكثر من تقرير قياسي مثل:          

 .تقرير ميزان المراجعة 
 .تقرير تحليل الحسابات 
 .تقرير القيود اليومية 

 
إلى ذلك يمكن عمل تقارير باستخدام "التقارير المولدة للبيانات المالية"، بصرف النظر عن التقارير القياسية المتاحة، وزارة  بالإضافة

 المالية معنية بتوليد الميزانية والموازنة وبعض التقارير التحليلية.
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 الحسابات النظامية مقابلة
 

 الحساببيان  الحساب رمز اسم الحساب نوع بند موعةمج باب

    
 الحسابات الإحصائية 90000000  

3 1 
  

 حسابات نظامية 91000000 الحسابات النظامية

    
 مستحقات والتزامات 91100000  

    
 مستحقات 91110000  

    
 ديون مستحقة للحكومة 91110100  

 ديون مستحقة للحكومة 91110101 ديون مستحقة للحكومة 000 01 1 3

    
 مطلوبات الحكومه 91110200  

 مطلوبات الحكومه 91110201 مطلوبات الحكومة 000 02 1 3

    
 التزامات 91120000  

    
 ديون مستحقه على الحكومه 91120100  

 ديون مستحقه على الحكومه 91120101 ديون مستحقة على الحكومة 000 03 1 3

    
 مطلوبات من الحكومه 91120200  

 مطلوبات من الحكومه 91120201 مطلوبات من الحكومة 000 04 1 3

    
 اعتمادات مستندية 91130000  

    
 بنك اعتمادات مستنديه 91130100  

 بنك اعتمادات مستنديه 91130101 بنك اعتمادات مستندية 000 07 1 3

    
 اعتمادات مستنديه 91130200  

 اعتمادات مستنديه 91130201 اعتمادات مستندية 000 08 1 3

    
 اعتمادات مستندية  تحت التنفيذ 91130300  

 اعتمادات مستندية  تحت التنفيذ 91130301 اعتمادات مستندية  تحت التنفيذ 000 17 1 3

    
 موردين عن اعتمادات مستندية 91130400  

 مستنديةموردين عن اعتمادات  91130401 موردين عن اعتمادات مستندية  000 18 1 3

    
 شيكات وخطابات ضمان 91140000  

    
 بنك شيكات و خطابات ضمان 91140100  

 بنك شيكات و خطابات ضمان 91140101 بنك شيكات وخطابات ضمان 000 09 1 3

    
 تامينات شيكات وخطابات ضمان 91140200  
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 بيان الحساب الحساب رمز اسم الحساب نوع بند موعةمج باب

 تامينات شيكات وخطابات ضمان 91140201 تأمينات شيكات وخطابات ضمان 000 10 1 3

    
 بنك شيكات تحت التحصيل 91140300  

 بنك شيكات تحت التحصيل 91140301 بنك شيكات تحت التحصيل 000 23 1 3

    
 شيكات مودعة تحت التحصيل 91140400  

 شيكات مودعة تحت التحصيل 91140401 شيكات مودعة تحت التحصيل 000 24 1 3

    
 خدمات واعمال مؤداة 91150000  

    
 مبالغ عن خدمات واعمال مؤداه 91150100  

 مبالغ عن خدمات واعمال مؤداه 91150101 مبالغ عن خدمات وأعمال مؤداة 000 21 1 3

    
 مطلوبات خدمات واعمال 91150200  

 مطلوبات خدمات واعمال 91150201 مطلوبات خدمات وأعمال  000 22 1 3

    
 مستحقات ضريبية وقانونية 91160000  

 مستحقات ضريبية للحكومة 91160100 مستحقات ضريبة للحكومة 000 31 1 3

   
 مستحقات ضريبية الدخل 91160101 مستحقات ضريبة الدخل 100

   
 العمالةمستحقات قانون دعم  91160102 مستحقات قانون دعم العمالة 200

   
 مستحقات قانون الزكاة 91160103 مستحقات قانون الزكاة 300

 مطلوبات ضريبية للحكومة 91160200 مطلوبات ضريبة للحكومة 000 32 1 3

   
 مطلوبات ضريبية الدخل 91160201 مطلوبات ضريبة الدخل 100

   
 العمالةمطلوبات قانون دعم  91160202 مطلوبات قانون دعم العمالة 200

   
 مطلوبات قانون الزكاة 91160203 مطلوبات قانون الزكاة 300

    
 الطوابع والبطاقات 91200000  

    
 الطوابع المالية 91210000  

 عهدة الطوابع المالية 91210100 عهدة الطوابع المالية 000 05 1 3

   
 عهدة الطوابع الرئيسية 91210101 عهدة الطوابع الرئيسية 001

   
 عهدة الطوابع الفرعية 91210102 عهدة الطوابع الفرعية 002

   
 عهدة الطوابع الرئيسية / ملحقة 91210103 عهدة الطوابع الرئيسية / ملحقة 003

   
 عهدة الطوابع الفرعية / ملحقة 91210104 عهدة الطوابع الفرعية / ملحقة 004

    
 الطوابع الماليه 91210200  

 الطوابع الماليه 91210201 الطوابع المالية 000 06 1 3



                                                                    الحسابات النظامية –نظام الاستاذ العام -دليل المستخدم 

 
 

 19 من 7 صفحة 
 نظم معلومات إدارة مالية الحكومة 

 

 

 
 

 عهدة الطوابع البريدية 91210300 عهدة الطوابع البريدية 000 11 1 3

 بيان الحساب الحساب رمز اسم الحساب نوع بند موعةمج باب

   
001 

عهدة الخزينة الرئيسية للطوابع 

 البريدية
 عهدة الخزينة الرئيسية للطوابع البريدية 91210301

   
 عهدة بريد فرعي 91210302 عهدة بريد فرعي 002

   
 قسائم الجواب الدولية 91210303 قسائم الجواب الدولية 003

 الأختام البريدية 91210304 الاختام البريديه 004 11 1 3

    
 الطوابع البريدية 91210400  

 الطوابع البريدية 91210401 الطوابع البريدية 000 12 1 3

 عهدة الطوابع المالية / العامة 91220000 عهدة الطوابع المالية / العامة 000 13 1 3

3 1 
 

100 
رئيسي                               

 )وينقسم إلى  الأنواع التاليين(
 رئيسي 91220100

3 1 
 

 الحسابات العامة -وزارة المالية  91220101 الحسابات العامة -وزارة المالية  101

3 1 
 

 بنك الكويت المركزي 91220102 بنك الكويت المركزي 102

3 1 
 

 المالية ـــــ الحسابات العامة / ملحقة  91220103 المالية ـــــ الحسابات العامة / ملحقة 103

3 1 
 

 بنك الكويت المركزي / ملحقة 91220104 بنك الكويت المركزي / ملحقة 104

3 1 
 

200 
           فرعي                      

 )وينقسم إلى  الأنواع التالية(
 فرعي 91220200

3 1 
 

 الديوان الأميري 91220201 الديوان الأميري 201

3 1 
 

 ديوان المحاسبة 91220202 ديوان المحاسبة 202

3 1 
 

 مجلس الوزراء 91220203 مجلس الوزراء 203

3 1 
 

 والتشريعإدارة الفتوى  91220204 إدارة الفتوى والتشريع 204

3 1 
 

205 
وزارة التخطيط  )المجلس الأعلى 

 للتخطيط والتنمية(
91220205 

وزارة التخطيط  )المجلس الأعلى 

 للتخطيط والتنمية(

3 1 
 

 ديوان الخدمة المدنية 91220206 ديوان الخدمة المدنية 206

3 1 
 

 وزارة الخارجية 91220207 وزارة الخارجية 207

3 1 
 

 الإدارة العامة -وزارة المالية  91220208 الإدارة العامة -المالية وزارة  208

3 1 
 

 الإدارة العامة للجمارك 91220209 الإدارة العامة للجمارك 209

3 1 
 

 وزارة العدل 91220210 وزارة العدل 210

3 1 
 

 وزارة الداخلية 91220211 وزارة الخارجية 211

3 1 
 

 وزارة الدفاع 91220212 وزارة الدفاع 212

3 1 
 

 الحرس الوطني 91220213 الحرس الوطني 213

3 1 
 

 وزارة التربية 91220214 وزارة التربية 214
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3 1 
 

 وزارة الصحة العامة 91220215 وزارة الصحة العامة 215

 بيان الحساب الحساب رمز اسم الحساب نوع بند موعةمج باب

3 11 
 

 وزارة الشئون الاجتماعية والعمل 91220216 والعملوزارة الشئون الاجتماعية  216

3 1 
 

 وزارة الأعلام 91220217 وزارة الأعلام 217

3 1 
 

 وزارة الأوقاف والشئون الاسلامية 91220218 وزارة الأوقاف والشئون الاسلامية 218

3 1 
 

 وزارة التعليم العالي 91220219 وزارة التعليم العالي 219

3 1 
 

 وزارة النفط 91220220 النفطوزارة  220

3 1 
 

221 
وزارة المواصلات ــــــ إدارة 

 البرق والهاتف
91220221 

وزارة المواصلات ــــــ إدارة البرق 

 والهاتف

3 1 
 

222 
وزارة المواصلات ــــــ إدارة 

 البريد
 وزارة المواصلات ــــــ إدارة البريد 91220222

3 1 
 

 وزارة الكهرباء والماء 91220223 وزارة الكهرباء والماء 223

3 1 
 

 وزارة الأشغال 91220224 وزارة الأشغال 224

3 1 
 

 وزارة التجارة والصناعة 91220225 وزارة التجارة والصناعة 225

3 1 
 

 الإدارة العامة للطيران المدني 91220226 الإدارة العامة للطيران المدني 226

3 1 
 

 بنك الكويت الوطني 91220227 بنك الكويت الوطني 227

3 1 
 

 بنك التجاري الكويتي 91220228 بنك التجاري الكويتي  228

3 1 
 

 بنك الخليج 91220229 بنك الخليج 229

3 1 
 

 البنك الأهلي الكويتي 91220230 البنك الأهلي الكويتي 230

3 1 
 

231 
بنك الكويت والشرق الأوسط  ) بنك 

 الأهلي المتحد(
91220231 

بنك الكويت والشرق الأوسط  ) بنك 

 الأهلي المتحد(

3 1 
 

232 
البنك العقاري الكويتي  ) بنك 

 الكويت الدولي(
91220232 

البنك العقاري الكويتي  ) بنك الكويت 

 الدولي(

3 1 
 

 بنك برقان 91220233 بنك برقان 233

3 1 
 

 بنك البحرين والكويت 91220234 بنك البحرين والكويت 234

3 1 
 

235 
بنك التسليف والادخار  )بنك 

 الائتمان الكويتي(
91220235 

بنك التسليف والادخار  )بنك الائتمان 

 الكويتي(

    
 الأمانة العامة للأوقاف 91220236  

    
 المجلس الوطنى للثقافة والفنون والأداب 91220237  

    
 إتحاد الجمعيات التعاونية 91220238  

    
 شركة الشبكة الألية للتوزيع 91220239  

3 1 
 

 فرعي ملحقة 91220300 فرعي ملحقة 300

3 1 
 

 مجلس الأمة 91220301 مجلس الأمة 301

3 1 
 

 بلدية الكويت 91220302 بلدية الكويت 302
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3 1 
 

 جامعة الكويت 91220303 جامعة الكويت 303

 بيان الحساب الحساب رمز اسم الحساب نوع بند موعةمج باب

3 1 
 

 الهيئة العامة للمعلومات المدنية 91220304 الهيئة العامة للمعلومات المدنية 305

3 1 
 

 الإدارة العامة للإطفاء 91220305 الإدارة العامة للإطفاء 306

3 1 
 

 الهيئة العامة للاستثمار 91220306 الهيئة العامة للاستثمار 307

3 1 
 

308 
الهيئة العامة للتعليم التطبيقي 

 والتدريب
 الهيئة العامة للتعليم التطبيقي والتدريب 91220307

3 1 
 

 الهيئة العامة لشئون القصر 91220308 الهيئة العامة لشئون القصر 309

3 1 
 

310 
الهيئة العامة لشئون الزراعة 

 والثروة السمكية
91220309 

الهيئة العامة لشئون الزراعة والثروة 

 السمكية

3 1 
 

311 
العامة لتقدير تعويضات عن الهيئة 

 خسائر العدوان العراقي
91220310 

الهيئة العامة لتقدير تعويضات عن خسائر 

 العدوان العراقي

3 1 
 

 الهيئة العامة للشباب والرياضة 91220311 الهيئة العامة للشباب والرياضة 312

3 1 
 

 الهيئة العامة للبيئة 91220312 الهيئة العامة للبيئة 313

3 1 
 

 شركة الاتصالات المتقدمة 91220313 شركة الاتصالات المتقدمة 314

3 1 
 

 شركة الاستثمارات الوطنية 91220314 شركة الاستثمارات الوطنية 315

3 1 
 

316 
شركة سويفتل انترناشونال للتجارة 

 العامة
 شركة سويفتل انترناشونال للتجارة العامة 91220315

3 1 
 

317 

للعناية بطباعة ونشر الهيئة العامة 

القرآن الكريم والسنة النبوية 

 وعلومها

91220316 
الهيئة العامة للعناية بطباعة ونشر القرآن 

 الكريم والسنة النبوية وعلومها

3 1 
 

 الهيئة العامة لشئون ذوي الإعاقة 91220317 الهيئة العامة لشئون ذوي الإعاقة 318

3 1 
 

 الهيئة العامة لمكافحة الفساد 91220318 الفسادالهيئة العامة لمكافحة  319

3 1 
 

 الهيئة العامة للقوى العاملة 91220319 الهيئة العامة للقوى العاملة 320

3 1 
 

 الهيئة العامة للغذاء والتغذية 91220320 الهيئة العامة للغذاء والتغذية 321

3 1 
 

 تشجيع الاستثمار المباشرهيئة  91220321 هيئة تشجيع الاستثمار المباشر 322

3 1 
 

323 
الصندوق الوطني لرعاية وتنمية 

 المشروعات الصغيرة
91220322 

الصندوق الوطني لرعاية وتنمية 

 المشروعات الصغيرة

3 1 
 

324 
الهيئة العامة للشراكة بين القطاعين 

 العام والخاص
91220323 

هيئة مشروعات الشراكة بين القطاعين 

 العام والخاص

3 1 
 

 وحدة التحريات المالية 91220324 وحدة التحريات المالية 325

    
 الطوابع المالية العامة 91220400  

 الطوابع المالية العامة 91220401 الطوابع المالية العامة 000 14 1 3

 عهدة الطوابع الجامعية 91220500 عهدة الطوابع الجامعية 000 15 1 3

   
 عهدة الطوابع الرئيسية 91220501 الرئيسيةعهدة الطوابع  001

   
 عهدة الطوابع الفرعية 91220502 عهدة الطوابع الفرعية 002

    
 الطوابع الجامعية 91220600  
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 الطوابع الجامعية 91220601 الطوابع الجامعية 000 16 1 3

 بيان الحساب الحساب رمز اسم الحساب نوع بند موعةمج باب

    
 الطوابع الالكترونية 91230000  

    
 الطوابع المالية الالكترونية 91230100  

 الطوابع المالية الالكترونية 91230101 الطوابع المالية الالكترونية 000 33 1 3

    
 خدمات الطوابع المالية الالكترونية 91230200  

 الطوابع المالية الالكترونيةخدمات  91230201 خدمات الطوابع المالية الالكترونية 000 34 1 3

    
 البطاقات  91240000  

 عهدة البطاقات الممغنطة 91240100 عهدة البطاقات الممغنطة 000 19 1 3

   
 عهدة البطاقات الممغنطة / رئيسية 91240101 عهدة البطاقات الممغنطة / رئيسية 001

   
 البطاقات الممغنطة / فرعيةعهدة  91240102 عهدة البطاقات الممغنطة / فرعية 002

    
 البطاقات الممغنطة 91240200  

 البطاقات الممغنطة 91240201 البطاقات الممغنطة 000 20 1 3

    
 عهد الاوراق والبطاقات ذات القيمة النقدية 91240300  

3 1 25 000 
عهد الاوراق والبطاقات ذات القيمة 

 النقدية
 والبطاقات ذات القيمة النقديةعهد الاوراق  91240301

    
 الاوراق والبطاقات ذات القيمة النقدية 91240400  

3 1 26 000 
الاوراق والبطاقات ذات القيمة 

 النقدية
 الاوراق والبطاقات ذات القيمة النقدية 91240401

    
 املاك الدولة العقارية 91300000  

    
 املاك الدولة العقارية 91310000  

 أملاك الدولة العقارية 91310100 أملاك الدولة العقارية 000 27 1 3

   
 أراضي 91310101 أراضي 100

   
 مباني 91310102 مباني 200

    
 قيم أملاك الدولة العقارية 91310200  

 قيم أملاك الدولة العقارية 91310201 قيم أملاك الدولة العقارية 000 28 7 3

    
 أملاك الدولة العقارية اهلاك 91310300  

 اهلاك أملاك الدولة العقارية 91310301 اهلاك أملاك الدولة العقارية 000 29 1 3

    
 متراكم اهلاك أملاك الدولة العقارية 91310400  

 متراكم اهلاك أملاك الدولة العقارية 91310401 متراكم اهلاك أملاك الدولة العقارية 000 30 1 3

 



                                                                    الحسابات النظامية –نظام الاستاذ العام -دليل المستخدم 

 
 

 19 من 11 صفحة 
 نظم معلومات إدارة مالية الحكومة 

 

 

 
 

 .خت  للاستاذ العامالمالمستخدم  –العمليات الرئيسية 

 ادخال استمارات الحسابات النظامية. 

 
 :الغرض من الإجراء –

 . العمليات المالية في الجانبين المدين والدائن من حسابات دفتر الأستاذ العام بتسجيليختص الإجراء                          
 
 العام.الاستاذ نظام  –المخت  المستخدم  :المسئولية   –
 

 
 ادخال - اليوميات ر:المسا   –

 
 :طوواتالخ   –



                                                                    الحسابات النظامية –نظام الاستاذ العام -دليل المستخدم 

 
 

 19 من 12 صفحة 
 نظم معلومات إدارة مالية الحكومة 

 

 

 
 

 
 (.نظامية حساباتاستمارة يومية جديدة مثل )استمارة  : إدخال"يومية جديدة" .1

 

 

 
 ليومية الجديدة. الاساسية ل بياناتال .2



                                                                    الحسابات النظامية –نظام الاستاذ العام -دليل المستخدم 

 
 

 19 من 13 صفحة 
 نظم معلومات إدارة مالية الحكومة 

 

 

 
 

 
 

 منها.يتم كتابة اسم اليومية او الغرض  :اليومية   -1
 باليومية.او وصف خاص  إضافيبيان  أ يتم كتابة  البيان:    -2
  جهة.شجرة الحسابات الخاصة بالجهة ويظهر تلقائيا حسب مسئولية كل  وهو الاستاذ:   -3
هذا الحقل الشهور المفتوحة فقط  فيويكون متاح  به،يتم ادخال الاستمارة  الذ وهو عبارة عن الشهر  الفترة:   -4

 العام.نظام الاستاذ  في
ويجب ان يكون يوم من الفترة  به،يتم ادخال استمارة الاستاذ العام  الذ وهو تاريخ اليوم  الادخال:تاريخ  -5

 سابقا.المختارة 
 “. حسابات نظامية"فئة  وهي بإدخالهانقوم  التياستمارة الاستاذ العام  ويتم اختيار فئة الفئة: -6
 “."حسابات نظامية " عند اختيار حقل الفئة السابق الى STATيتم تغيرها تلقائيا الى " العملة:  -7
 الاستمارة.وهو رقم استمارة الاستاذ العام وهو رقم متسلسل يظهر تلقائيا عند حفظ  المستند:رقم  -8

 
 
 
 
 
 .الاستمارةسطوور ادخال  .3

 



                                                                    الحسابات النظامية –نظام الاستاذ العام -دليل المستخدم 

 
 

 19 من 14 صفحة 
 نظم معلومات إدارة مالية الحكومة 

 

 

 
 

 
 
 
 السطر.ادخال رقم  السطور: -أ
: ادخال توليفة الحساب . الحساب -ب

 
 
 المدين.ادخال المبلغ المدين امام سطر توليفة الحساب  :مدين -ت
 ادخال المبلغ الدائن امام سطر توليفة الحساب الدائن. دائن: -ث

 الاستمارة.حفظ    .4
 تلقائيا.عند الضغط على حفظ من شريط الادوات يظهر رقم المستند 



                                                                    الحسابات النظامية –نظام الاستاذ العام -دليل المستخدم 

 
 

 19 من 15 صفحة 
 نظم معلومات إدارة مالية الحكومة 

 

 

 
 

 

 
 

  .6برقم  تبدأرقم المستند في استمارات الحسابات النظامية  ملاحظة:
 
 



                                                                    الحسابات النظامية –نظام الاستاذ العام -دليل المستخدم 

 
 

 19 من 16 صفحة 
 نظم معلومات إدارة مالية الحكومة 

 

 

 
 

 الاستمارة.اجراءات    .5

 
 
 من خلال هذا المفتاح عمل فحص للأموال المتاحة. يتم: الأموالفح    -أ
 حجز الأموال لهذه اليومية. يتم: الأموالحجز   -ب
 يليه. الذ اعتماد الاستمارة من قبل الموظف ومن ثم ارسالها الى المعتمد  يتم :اعتماد  -ت
 
 .الاستمارةطباعة  .6
 .الاستمارةطباعة  - أدوات: الطوباعةامر  -أ



                                                                    الحسابات النظامية –نظام الاستاذ العام -دليل المستخدم 

 
 

 19 من 17 صفحة 
 نظم معلومات إدارة مالية الحكومة 

 

 

 
 

 
 
 .طلبات -عرضالضغط على  :عرض شاشة الطولبات  -ب
 

 
 .طلباتشاشة البحث عن  فيالبحث  -ت



                                                                    الحسابات النظامية –نظام الاستاذ العام -دليل المستخدم 

 
 

 19 من 18 صفحة 
 نظم معلومات إدارة مالية الحكومة 

 

 

 
 

 
 
 " عرض المخرجات "الضغط على الأستاذ العام:  استمارةعرض   -ث

 
 العام.استمارة الاستاذ  -ج



                                                                    الحسابات النظامية –نظام الاستاذ العام -دليل المستخدم 

 
 

 19 من 19 صفحة 
 نظم معلومات إدارة مالية الحكومة 

 

 

 
 

 

 


