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 :اٌزؼبس٠ف : أٚلا 

 ----------

 

 :اٌزظ١ٕف إٌٛػٟ ٌٍّٛاد اٌّخض١ٔخ  -3
 

 :١خ ئٌٝ ٔٛػ١ٓ سئ١س١ٓ رٕمسُ اٌّٛاد اٌّخض١ٔخ اٌّسزخذِخ فٟ اٌؼ١ٍّبد اٌذىِٛ

 :ِٛاد دائّــخ  

- :ٟٚ٘ اٌزٟ رزٛافش ف١ٙب اٌششٚط اٌزب١ٌخ 

٠جمٝ ٌٙب و١بْ ِبدٞ ِٓ راد ٔٛع ِبدح طٕؼٙب ثؼذ الاسزخذاَ ، ػٕذ رٍفٙب أٚ الاسزغٕبء  –أ 

 .ػٕٙب 

 .أْ ٠ض٠ذ ػّش٘ب الإٔزبجٟ ػٓ سٕخ وبٍِخ  -ة

ٟٚ٘ ػٍٝ . شاس ٠ظذس ِٓ ٚص٠ش اٌّب١ٌخ ِب رؼزجشٖ ٚصاسح اٌّب١ٌخ ِبدح دائّخ ثٕبء ػٍٝ ل -ط

 :سج١ً اٌّضبي 

 .الأصبس  –أ  

 .اٌؼذد ٚالأدٚاد  -ة 

 .الأغغ١خ ٚاٌجغب١ٔبد  -ط 

 .الأدٚاد اٌّىزج١خ  –د  

 .٘ـ اٌزّذ٠ذاد اٌزٟ رشفغ ِٓ ِٛالؼٙب ِٚب شبثٗ رٌه  

 .الأدٚاد ٚاٌّؼذاد إٌّض١ٌخ  –ٚ  

 .ٌّضجزخ ِٕٙب ٚاٌّزذشوخ لغغ غ١بس ا٢لاد ٚالأجٙضح ٚاٌّؼذاد ا –ص  

 .اٌخضائٓ اٌذذ٠ذ٠خ  –ح  

( ئٌخ....اٌّشاٚح ٚٚدذاد اٌزى١١ف ٚاٌضلاجبد ٚاٌذفب٠بد )الأجٙضح اٌىٙشثبئ١خ ِضً  –ط 

. 

 ( .ِضً اٌٙبرف)أجٙضح الارظبلاد اٌسٍى١خ  –ٞ 

 ( .ِضً جٙبص إٌذاء اٌّزٕمً)أجٙضح الارظبلاد اٌلاسٍى١خ  –ن 

 .ٌٛسش ٚاٌّشبغً إٌّزجبد اٌّظٕؼخ فٟ ا –ي 

 

 :ِٛاد اسزٙلاو١خ  

ٟ٘ اٌّٛاد اٌزٟ رزغ١ش ثغج١ؼزٙب ثبلاسزخذاَ ٚلا رخزٍف ػٕٙب ِبدح ِٓ راد ٔٛع ِبدح           

 .طٕؼٙب، ٠ّٚىٓ اسزضٕبء اٌّبدح اٌذائّخ ٚاػزجبس٘ب اسزٙلاو١خ ثمشاس ِٓ ٚص٠ش اٌّب١ٌخ 

 :ٟٚ٘ ػٍٝ سج١ً اٌّضبي 

 .الأغز٠ـخ  –أ 

 .اٌٛلٛد ثأٔٛاػٗ  –ة

ػذا راد اٌم١ّخ ِضً دفبرش اٌش١ىبد ٚأرْٚ )اٌمشعبس١خ ٚاٌّغجٛػبد  –ط 

 ( .اٌظشف ٚاٌؼمٛد

 .الأد٠ٚخ ٚاٌؼمبل١ش ٚالاِظبي ٚاٌضبداد ِٚب شبثٙٙب  –د 

 .ئٌخ ... ٘ـ الاطجبؽ ٚاٌض٠ٛد ٚاٌّسب١ِش 

 –اٌجغبلبد اٌلاطمخ  –اٌمفبصاد اٌغج١خ )ِب ٠سزخذَ ٌّشح ٚادذح  –ٚ 

 ( .ئٌخ...اٌّذبسَ اٌٛسل١خ 

 .اٌخ١ٛط ٚاٌذجبي ِٚب شبثٙٙب  -ص
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 :أٔٛاع اٌؼٙذ  -4

 
ٌٝ اٌّٛظف ئٟ٘ اٌّٛاد اٌزٟ رؼٙذ اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ ٚفشٚػٙب ثٙب : اٌؼٙذ اٌشخظ١خ  –أ 

 .ػٍٝ أْ ٠ىْٛ اسزخذاِٗ ٌٙب ثظفخ شخظ١خ ِسزمٍخ 

أٚ فشٚػٙب ٟ٘ اٌّٛاد اٌزٟ ٠ؼٙذ ثٙب ئٌٝ اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ : ػٙذ اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ  -ة

لأداء إٌشبط اٌّىٍفخ ثٗ ٠ٚىْٛ اسزخذاِٙب ِشبػب ث١ٓ اٌؼب١ٍِٓ فٟ ٘زٖ اٌٛدذح أٚ 

اٌفـشع ، ٚرزضّٓ اٌّٛاد اٌزٟ ٠زُ رذاٌٚٙب ث١ٓ أوضش ِٓ شخض خلاي فزشح ِذذدح 

 ( .إٌّبٚثخ)

 

 :٠ٕٚذسط رذذ أ٠ب ِٓ إٌٛػ١ٓ أػلاٖ ِب ٠ٍٟ 

 .١ٓ أٚ اٌٛدذاد اٌزٕظ١ّ١خ اٌّٛاد اٌذائّخ اٌزٟ ٠ؼٙذ ثٙب ئٌٝ اٌّٛظف –أ 

اٌّٛاد الاسزٙلاو١خ اٌزٟ رظشف ٌذفظٙب وؼٙذح ِإلزخ ئٌٝ د١ٓ طشفٙب ٌلاسزخذاَ  -ة

 .إٌٙبئٟ 
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 :ِسإ١ٌٚخ رذاٚي اٌؼٙذ : صب١ٔب 

 -----------------

 

١خ ِسه سجلاد ئداسح دى١ِٛخ ِسإٌٚ/ ٌذٜ وً ٚصاسح " جٙخ ِذذدح"٠جت أْ رزٌٛٝ   -أ 

 .الإداسح /ٌّزبثؼخ اٌؼٙذ دشوخ ٚوّب ٚل١ّخ ٚرٌه ػٍٝ ِسزٜٛ اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ ٚاٌٛصاسح

٠ؼزجش سئ١س اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ ٚسؤسبء اٌفشٚع ِسئ١ٌٛٓ ػٓ رٛص٠غ اٌؼٙذ ػٍٝ اٌؼب١ٍِٓ  -ة

ػٙذح اٌٛدذح "فٟ اٌٛدذح أٚ اٌفشع ٚرٕظ١ُ اسزخذاُِٙ ٌٙب وّب ٠ؼزجشْٚ ِسئ١ٌٛٓ ػٓ 

 .اٌّٛجٛدح ٌذ٠ُٙ " ١ّ١خ ٚفشٚػٙباٌزٕظ

 .٠ؼزجش اٌّٛظف ِسإٚلا ػٓ سلاِخ ػٙذرٗ اٌشخظ١خ ٚاٌّذبفظ ػ١ٍٙب  –ط 

٠ٚمَٛ " أ١ِٓ ػٙذ اٌٛدذح"٠ىٍف أدذ اٌّٛظف١ٓ فٟ وً ٚدذح رٕظ١ّ١خ اٌم١بَ ثّٙبَ  –د 

 :ثبلأػّبي اٌزب١ٌخ 

ٙذ اٌخبطخ رذل١ك إٌّبرط ٚاٌّسزٕذاد اٌزٟ رسزخذَ فٟ طشف ٚئػبدح ٚرذ٠ًٛ اٌؼ -3

 .ثبٌٛدذح ٚاٌزأوذ ِٓ طذخ ث١بٔبرٙب ٚئجشاءارٙب 

 .رؼجئخ ثغبلبد ػٙذ سؤسبء ِٚٛظفٟ اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ ٚفشٚػٙب  -4

 .٠ىْٛ دٍمخ الارظبي ث١ٓ اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ ٚاٌّخبصْ ٚاٌجٙخ اٌّسئٌٛخ ػٓ اٌؼٙذ  -5

 .ِسبػذح ٌجٕخ فذض ٚئدظبء اٌّٛاد اٌّؼبدح فٟ أداء ِٙبِٙب  -6

 .بػذح ٌجٕخ جشد اٌؼٙذ فٟ أداء ِٙبِٙب ِس -7

٘ـ ٠ؼزجش اٌّٛظف اٌزٞ ثؼٙذرٗ اٌّٛاد ِسإٚلا ػٓ ئخغبس سئ١سٗ اٌّجبشش ثأٞ رٍف أٚ ػغً 

رزؼشع ٌٗ اٌّٛاد اٌزٟ ثؼٙذرٗ ١ٌمَٛ الأخ١ش ثبرخبر الأجشاء اٌلاصَ ثبٌزٕس١ك ِغ أ١ِٓ ػٙذ 

 .اٌٛدذح 

ٙبء ػّش٘ب الافزشاضٟ ٠مَٛ أ١ِٓ ػٙذح لجً دٍٛي ربس٠خ أزٙبء طلاد١خ اٌّبدح أٚ أز –ٚ 

اٌٛدذح ثبٌزؼبْٚ ِغ طبدت اٌؼٙذح ثاخغبس اٌجٙخ اٌّسئٌٛخ ػٓ اٌؼٙذ لارخبر اٌمشاس اٌلاصَ 

 .ثشأٔٙب

ٌٚخ ػٓ سجلاد اٌؼٙذ ثّسه سجً خبص ثبٌّٛاد ٚاٌّؼذاد رمَٛ اٌجٙخ اٌّذذدح اٌّسإ –ص 

ِؼبٍِخ ػٙذح ٚدذح رٕظ١ّ١خ الإداسح ٚرؼبًِ / اٌّشبػخ الاسزخذاَ ػٍٝ ِسزٜٛ اٌٛصاسح 

 .ٚرم١ذ فٟ ّٔبرط ٚسجلاد اٌؼٙذ ػٍٝ اٌٛدذح اٌّسئٌٛخ ػٓ ِزبثؼخ دبٌزٙب 
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 :رذاٚي اٌؼٙذ : صبٌضب 

 ------------

، ثشأْ اٌذٚسح  3878ٌسٕخ  ٠7زُ رذاٚي اٌؼٙذ فٟ ضٛء ٔظٛص اٌزؼ١ُّ سلُ      

لاسزٙلاو١خ اٌّسجٍخ وؼٙذح ِإلزخ ٚاٌزٟ رخضغ اٌّسزٕذ٠خ فٟ اٌّخبصْ ثبسزضٕبء اٌّٛاد ا

الإداسح / اجشاءاد طشفٙب ٌٍّسزخذَ إٌٙبئٟ ٌٍّٕبرط ٚإٌظُ اٌّؼّٛي ثٙب فٟ اٌٛصاسح 

 :اٌّؼ١ٕخ ِغ ِشاػبح ِب ٠ٍٟ 

 
 :اجشاءاد طشف اٌؼٙذ  .3

ػٍٝ أْ ٠ضجذ ( ِخبصْ 45ّٔٛرط سلُ " )عٍت طشف"٠مَٛ فشع اٌٛدذح اٌغبٌجخ ثزذش٠ش  –أ 

 .زسٍُ اٌؼٙذح ف١ٗ اسُ س

ٌٍزأوذ ِٓ طذخ اٌج١بٔبد اٌّذٚٔخ ٚرذل١مٗ ِغ ثغبلخ " أ١ِٓ اٌؼٙذ" ٠شسً اٌغٍت ئٌٝ  -ة

 .ػٍٝ ِسئٛي اٌّخبصْ  ، صُ ٠شسٍٗاٌؼٙذح

" اسزّبسح طشف"ثؼذ طشف اٌّٛاد ، ٠مَٛ أ١ِٓ اٌؼٙذ ثّشاجؼخ إٌسخخ اٌشاثؼخ ِٓ  –ط 

ح ِٓ اٌّخبصْ وّب ٠مَٛ ثزذ٠ٚٓ اٌٛاسد( ِخبصْ 46ّٔٛرط سلُ  –ٔسخخ اٌجٙخ اٌغبٌجخ )

ث١بٔبرٙب فٟ ثغبلخ ػٙذح اٌّٛظف ئرا وبٔذ اٌؼٙذح شخظ١خ أٚ ثغبلخ ػٙذح اٌٛدذح ئرا وبٔذ 

اٌؼٙذح ػٙذح ٚدذح رٕظ١ّ١خ ٚفشٚػٙب ، ٚرؼذ٠ً الأسطذح فٟ اٌجغبلبد ثاضبفخ اٌى١ّبد 

 .ثبسزّبسح طشف ثّب ٠ف١ذ رٌه ( 44)اٌّظشٚفخ ٌٍٛدذح صُ اٌزٛل١غ فٟ دمً 

 

 :ئجشاءاد ئػبدح اٌؼٙذ  .4

 ( .ِخبصْ 38ّٔٛرط سلُ " )عٍت ئػبدح"٠مَٛ فشع اٌٛدذح اٌغبٌجخ ثزذش٠ش  –أ 

ِغ ثغبلخ اٌؼٙذح صُ ٠مَٛ أ١ِٓ اٌؼٙذ ثّشاجؼخ اٌغٍت ٌٍزأوذ ِٓ اسزىّبي ث١بٔبرٗ ٚرذل١مٗ  -ة

 .ٚي اٌّخبصْ ٠شسٍخ ئٌٝ ِسإ

ض ٚئدظبء اٌّٛاد اٌّغٍٛة ٠ذذد أ١ِٓ اٌؼٙذ ثبٌزٕس١ك ِغ شإْٚ اٌّخبصْ ِٛػذ فذ –ط 

 .ئػبدرٙب ، صُ ِسبػذح ٌجٕخ اٌفذض ٚالإدظبء فٟ أداء ِٙبِٙب 

ٔسخخ )اسزّبسح ئػبدح "ٕسخخ اٌضب١ٔخ ِٓ ثؼذ ئػبدح اٌّٛاد ، ٠مَٛ أ١ِٓ اٌؼٙذ ثّشاجؼخ اٌ –د 

٠ٚذْٚ ث١بٔبرٙب فٟ ثغبلبد  اٌٛاسدح ِٓ اٌّخبصْ( ِخبصْ 37ّٔٛرط سلُ  –اٌجٙخ اٌغبٌجخ 

ب ٠مَٛ ثزؼذ٠ً الأسطذح فٟ اٌجغبلبد ثخظُ اٌى١ّبد اٌّؼبدح ئٌٝ اٌّخبصْ ٚاٌزٛل١غ اٌؼٙذح وّ

 .ثبسزّبسح ئػبدح ثّب ٠ف١ذ رٌه( 44)فٟ دمً 

 

 :رذ٠ًٛ اٌؼٙذ  .5

 :فٟ دبٌخ اجشاء رذ٠ًٛ ث١ٓ ِٛظف١ٓ أٚ فشػ١ٓ ضّٓ ٚدذح رٕظ١ّ١خ ٚادذح  –أ 

ذ ثزذش٠ش اسزّبسح رذ٠ًٛ رمَٛ اٌجٙزبْ اٌّؼ١ٕزبْ ثبٌزذ٠ًٛ ثبٌزؼبْٚ ِغ أ١ِٓ اٌؼٙ -

 .ثؼذ رذل١ك ثغبلخ اٌؼٙذح اٌّؼ١ٕخ ( ِخبصْ 42ّٔٛرط سلُ )

ٌٚخ ػٓ ِسه سجلاد اٌؼٙذ بي أطً الاسزّبسح ئٌٝ اٌجٙخ اٌّسإ٠مَٛ أ١ِٓ اٌؼٙذ ثاسس -

 .الإداسح ٚرٌه فٟ دبٌخ ئجشاء رذ٠ًٛ ث١ٓ ِٛظف١ٓ فٟ فشػ١ٓ ِخزٍف١ٓ / ثبٌٛصاسح 

سزّبسح فٟ ثغبلبد ػٙذح اٌّٛظف١ٓ أٚ اٌفشػ١ٓ ٚرشط١ذ ٠ذْٚ أ١ِٓ اٌؼٙذ ث١بٔبد الا -

ثبسزّبسح رذ٠ًٛ ( 45)اٌخظُ دست اٌذبٌخ ٚاٌزٛل١غ فٟ دمً / اٌذشوخ ثٙب ثبلإضبفخ 

 .ثّب ٠ف١ذ رٌه 

 

 

 

-6 -



 :فٟ دبٌخ ئجشاء ػ١ٍّخ رذ٠ًٛ ث١ٓ ٚدذر١ٓ رٕظ١ّز١ٓ  -ة

بٌزؼبْٚ ِغ اٌفشع اٌّؼٕٝ ٠مَٛ أ١ِٓ اٌؼٙذ ثبٌٛدذح اٌغبٌجخ اٌزٟ سزذٛي ئ١ٌٙب اٌّٛاد ث -

 ( .ِخبصْ 42ّٔٛرط سلُ )ثبٌغٍت ثزذش٠ش اسزّبسح رذ٠ًٛ 

رشسً الاسزّبسح ئٌٝ اٌٛدذح اٌزٟ سزذٛي ِٕٙب اٌّٛاد ٌٍّٛافمخ ٚئجشاء ػ١ٍّخ اٌزس١ٍُ  -

 .ٚاٌزسٍُ ثؼذ رذل١ك ثغبلخ اٌؼٙذح اٌّؼ١ٕخ 

ٝ اٌجٙخ اٌّسإٌٚخ ػٓ ٠شسً أ١ِٓ ػٙذ اٌٛدذح اٌّذٛي ئ١ٌٙب اٌّٛاد أطً الاسزّبسح ئٌ -

 .ِسه سجلاد اٌؼٙذ 

٠ذْٚ أ١ِٓ اٌؼٙذ فٟ وً ٚدذح ث١بٔبد الاسزّبسح فٟ ثغبلبد اٌؼٙذ اٌّؼ١ٕخ ٚرشط١ذ  -

الأسطذح ثؼذ خظُ اٌى١ّخ ٚرٌه فٟ اٌٛدذح اٌّذٛي ِٕٙب اٌّٛاد ، أٚ ئضبفخ اٌى١ّخ 

ذ٠ًٛ ثّب ٠ف١ذ ثبسزّبسح ر( 45)ٚرٌه فٟ اٌٛدذح اٌّذٛي ئ١ٌٙب اٌّٛاد ٚاٌزٛل١غ فٟ دمً 

 .رٌه 

 

 :ئخلاء عشف اٌّٛظف  .6

أشٙش 5ػٕذ أزٙبء خذِبد اٌّٛظف أٚ ٔمٍٗ ئٌٝ جٙخ أخشٜ أٚ دظٌٛٗ ػٍٝ ئجبصح رزجبٚص  -3

 .، ٠زُ ئجشاء جشد ٌؼٙذرٗ صُ ٠زُ ئخلاء عشفٗ ثٕبء ػٍٝ ٔز١جخ اٌجشد 

ف ئٌٝ ٠مَٛ أ١ِٓ اٌؼٙذ فٟ اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ ثاسسبي ثغبلخ اٌؼٙذح ثؼذ ئخلاء عشف اٌّٛظ -4

 .اٌجٙخ اٌّسئٌٛخ ػٓ اٌؼٙذ 

رزخز اٌجٙخ اٌّسإٌٚخ ػٓ اٌؼٙذ فٟ اٌجٙخ اٌذى١ِٛخ الإجشاء إٌّبست ٌٍزظشف فٟ ػٙذح  -5

 .اٌّٛظف اٌّخٍٟ عشفٗ 
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 :اٌمٛاػذ اٌؼبِخ : ساثؼب 

-------------- 

/ ٠ّىٓ ٌٍٛصاسح ( أٚلا-5اٌجٕذ )اٌّٛاد ٚاٌّؼذاد اٌزٟ رخشط ػٓ ٔغبق أٔٛاع اٌؼٙذ  .3

الإداسح أْ رخضؼٙب ٌٕفس الأٔظّخ اٌٛاسدح فٟ ٘زا اٌزظ١ُّ وٍّب أِىٓ أٚ أْ رضغ 

 . ثزٌه ( ئداسح شإْٚ اٌزخض٠ٓ اٌؼبِخ)ٌٙب أٔظّخ خبطخ ثٙب ِٚٛافبح ٚصاسح اٌّب١ٌخ 

 

ِٓ جٙخ دى١ِٛخ لأخشٜ ، ٠زُ ئجشاء جشد " ٚدذح رٕظ١ّ١خ"فٟ دبٌخ ٔمً رجؼ١خ  .4

د وشف ثٙب ٠زضّٓ اٌى١ّبد ٚاٌم١ُ ٠ٚزُ رس١ٍّٙب ٚرسٍّٙب ػٍٝ ٌؼٙذ اٌٛدذح ٚئػذا

ِذضش ِٛلغ ِٓ ِٕذٚثٟ اٌجٙز١ٓ اٌذى١ِٛز١ٓ ، ٠ٚجت ئضبفخ اٌى١ّبد ٚاٌم١ُ فٟ 

سجلاد ػٙذ اٌجٙخ إٌّمٌٛخ ئ١ٌٙب اٌّٛاد ، ٚخظُ اٌى١ّبد ٚاٌم١ُ ِٓ سجلاد 

 .ػٙذ اٌجٙخ إٌّمٌٛخ ِٕٙب اٌّٛاد 

 

 .زبثؼخ رٛاجذ اٌؼٙذ أدٜ ِسزخذ١ِٙب ٠جت ػٍٝ اٌٛدذاد اٌزٕظ١ّ١خ ِ .5

 

ػٍٝ اٌجٙخ اٌّسئٌٛخ ػٓ ِسه سجلاد اٌؼٙذ ِسبػذح ٌجٕخ اٌجشد فٟ ئجشاء  .6

اٌّغبثمخ اٌس٠ٕٛخ ث١ٓ ث١بٔبد سجلاد اٌؼٙذ ٚاسزّبساد جشد اٌؼٙذ ٚئػذاد وشٛف 

خبسج١خ ٌزج١ّغ ث١بٔبد ثغبلبد اٌؼٙذ ٌىً ٚدذح ، ٚرشفك ٘زٖ اٌىشٛف ثّسزٕذاد 

 .اٌجشد 

 

ٚو١ً اٌٛصاسح أٚ ِٓ ٠ٕٛة ػٕٗ ثاطذاس اٌمشاساد اٌزٕظ١ّ١خ ثِشأْ ئٔشبء أٚ  ٠مَٛ .7

الإداسح ، ٚئخغبس ٚصاسح ٚاٌّب١ٌخ / رس١ّخ اٌجٙخ اٌّسإٌٚخ ػٓ اٌؼٙذ فٟ اٌٛصاسح 

 .ثزٌه فٟ ِٛػذ لا ٠زجبٚص صلاصخ أشٙش ِٓ ثذء اٌزٕف١ز 

 

ذك اٌّزسجت فٟ ٠ظذس ٚو١ً اٌٛصاسح أِٚٓ ٠ٕٛة ػٕٗ اٌمشاساد اٌجضائ١خ اٌلاصِخ ث .8

 .فمذ أٚ ارلاف اٌؼٙذح 

 

رسٜٛ أدىبَ ٘زا اٌزؼ١ُّ ػٍٝ اٌسفبساد ٚاٌٍّذم١بد ِٚىبرت اٌجؼضبد ٚغ١ش٘ب  .7

 .اٌّزٛاجذح خبسط اٌجلاد 
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 :إٌّبرط ٚاٌسجلاد : خبِسب 

----------------- 

 

 ثغبلــخ ػٙــذح( 3)

 

 :اٌزؼش٠ـف : أٚلا 

 

 .ٟ٘ ّٔٛرط لإصجبد ػ١ٍّبد رذاٚي اٌؼٙذح دشوخ ٚوّب ٚفمب ٌٍزسٍسً اٌزبس٠خٟ 

 

 

 :الاػـذاد : صب١ٔب 

 

رفزخ ثغبلخ ػٙذح شخظ١خ ٌىً ِٛظف ، أِب سؤٚسبء اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ أٚ فشٚػٙب  -3

ئرا ٌضَ )فزىْٛ ٌىً ُِٕٙ ثغبلزبْ أدذاّ٘ب شخظ١خ ٚاٌضب١ٔخ ثغبلخ ػٙذح ٚدذح رٕظ١ّ١خ 

 ( .الأِش

 .أ١ِٓ ػٙذ اٌٛدذح اٌجغبلبد اٌخبطخ ثٛدذرٗ ٠ّسه  -4

 

 

 :ئجشاءاد اٌزٕف١ز : صبٌضب 

 

 :٠مَٛ أ١ِٓ ػٙذ اٌٛدذح ثزؼجئخ اٌذمٛي وّب ٠ٍٟ 

 .٠ذذد ٔٛع اٌؼٙذح شخظ١خ أٚ ٚدذح رٕظ١ّ١خ  :  3فٟ اٌذمً سلُ   - 3

 .ث١بٔبد اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ اٌزٟ رزٛاجذ ٌذ٠ٙب اٌؼٙذح  :  4فٟ اٌذمً سلُ   - 4

اسـُ اٌّٛظـف طبدـت اٌؼٙـذح ٚٚظ١فزـٗ ٚسلّـٗ  :  5فٟ اٌذمً سلُ   - 5

 .الإداسٞ 

 .رسٍسً اٌم١ٛد فٟ اٌجغبلخ  :  6فٟ اٌذمً سلُ   - 6

 .سلُ اٌّبدح ِٓ ٚالغ اٌذ١ًٌ اٌّؼزّذ ٌٍّٛاد  :  7فٟ اٌذمً سلُ   - 7

 .اسُ ٚٚطف اٌّبدح ِٓ ٚالغ اٌذ١ًٌ اٌّؼزّذ ٌٍّٛاد  :  8فٟ اٌذمً سلُ   - 8

الأسلبَ ٚاٌذشٚف اٌّضجزخ ػٍٝ اٌّبدح ٚا١ٌّّضح ٌٙب  :  7فٟ اٌذمً سلُ   - 7

 .ػٓ ِض١لارٙب 

 .الإػبدح / سلُ ٚربس٠خ عٍت اٌظشف  :  9فٟ اٌذمً سلُ   - 9

 .سلُ ٚربس٠خ ٚٔٛع الاسزّبسح  :  8فٟ اٌذمً سلُ   - 8

خ ثؼ١ٍّخ ث١بْ أسّبء الأشخبص أٚ اٌٛدذاد راد اٌؼلال : 32فٟ اٌذمً سلُ  -32

 .اٌزذ٠ًٛ / الإػبدح / اٌظشف 

ربس٠ـخ أزٙـبء اٌظلاد١خ ٌٍّـبدح أٚ اٌؼّش الافزشاضٟ  :  33فٟ اٌذمً سلُ  -33

 .ٌٙب 

سِض ٚدذح اٌّبدح ِٓ ٚالغ اٌذ١ًٌ اٌّؼزّذ ٌٍّٛاد  : 34فٟ اٌذمً سلُ   -34

 3879ٌسٕخ  4دست ِب رمزض١ٗ لٛاػذ اٌزؼ١ُّ سلُ 

سزجذ ِٓ رؼب١ُِ ثٙزا ثشأْ ٚدذاد اٌّبدح ِٚب لذ ٠

 .اٌشأْ 
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/ ئػبدح/سِض دبٌخ اٌّبدح ػٕذ ئجشاء وً ػ١ٍّخ طشف :  35فٟ اٌذمً سلُ  -35

 .رذ٠ًٛ دست ِب ٠زمشس ٌىً ػ١ٍّخ 

اٌٛدذح أٚ أػبدرٙب / اٌى١ّخ اٌزٟ رُ طشفٙب ٌٍّٛظف :     36فٟ اٌذمً سلُ  -36

 .٠ٍٛٙب ِٓ ػٙذح لأخشٜ ٌٍّخبصْ أٚ رذ

اٌشط١ذ اٌّٛجٛد ٌذٜ اٌّٛظف أٚ اٌٛدذح ِٓ اٌّبدح  :  37فٟ اٌذمً سلُ   -37

 .ثؼذ وً ػ١ٍّخ ئضبفخ أٚ خظُ 

٠ضجذ ف١ٗ سلُ آخش رسٍسً ٌٍّبدح اٌّزىشسح فٟ اٌجغبلخ  :  38فٟ اٌذمً سلُ   -38

 .ٚأ٠خ ِلادظبد أخشٜ 

 

 

 :اٌذفــظ : ساثؼب 

 

( 5)الإداسح ٌّذح / اٌجٙخ اٌّسإٌٚخ ػٓ اٌؼٙذ فٟ اٌٛصاسح  رذفظ اٌجغبلخ ٌذٜ     

 .سٕٛاد ثؼذ ئجشاء ئخلاء عشف اٌّٛظف 
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 سجً ِشالجخ اٌؼٙذ( 4)

 

 :اٌزؼش٠ـف : أٚلا 

 

الإداسح ٚاٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ ، / ٛصاسح ٘ٛ سجً ٌّشالجخ اٌؼٙذ ػٍٝ ِسزٜٛ اٌّبدح فٟ اٌ     

 .دشوخ ٚوّب ٚل١ّخ ٚفمب ٌٍزسٍسً اٌزبس٠خٟ 

 

 

 :الاػـذاد : صب١ٔب 

 

الإداسح سج١ٍٓ ٌّشالجخ اٌؼٙذ ، أدذّ٘ب ػٍٝ / رّسه اٌجٙخ اٌّسئٌٛخ ػٓ اٌؼٙذ ثبٌٛصاسح      

ذح رٕظ١ّ١خ الإداسح ٚا٢خش ػٍٝ ِسزٜٛ جٍّخ اٌؼٙذ ٌىً ٚد/ ِسزٜٛ جٍّخ اٌؼٙذ فٟ اٌٛصاسح 

. 

 

 

 :ئجشاءاد اٌزٕف١ز : صبٌضب 

 

٠زسٍُ اٌّٛظف اٌّخزض ٔسخ الاسزّبساد اٌّخض١ٔخ اٌزٟ رزضّٓ ِٛادا رسجً وؼٙذ ٌذٜ   - 3

 :ِسزخذ١ِٙب ، ػٍٝ إٌذٛ اٌزبٌٟ 

 .إٌسخخ اٌضبٌضخ ِٓ اسزّبسح طشف  –أ  

 .إٌسخخ اٌشاثؼخ ِٓ اسزّبسح ئػبدح  -ة 

دبٌخ اٌزذ٠ًٛ ث١ٓ فشػ١ٓ ضّٓ ٚدـذح رٕظ١ّ١ـخ ٚادذح ، فٟ "أطـً اسزّبسح رذ٠ًٛ  –ط  

 " .أٚ اٌزذ٠ًٛ ث١ٓ ٚدذر١ٓ رٕظ١ّ١ز١ٓ

 .٠ٚمَٛ ثبٌزأو١ذ ِٓ سلاِخ ث١بٔبرٙب ٚاوزّبي اٌزٛال١غ اٌّذٚٔخ ف١ٙب  

٠ذْٚ اٌّٛظف اٌّخزض ج١ّغ اٌج١بٔبد الأسبس١خ اٌضبثزخ ٌٍّبدح فٟ اٌظفذخ اٌّخظظخ ٌٙب  - 4

 . 7-3ٚرٌه فٟ اٌذمٛي ِٓ 

٠سجً اٌّٛظف اٌّخزض دشوخ اٌّبدح فٟ دمٛي اٌسجً ِٓ ٚالغ اٌج١بٔبد اٌّذٚٔخ فٟ  - 5

 .الاسزّبسح دست ٔٛػٙب ٚرسٍسٍٙب اٌزبس٠خٟ 

ٚاٌى١ّخ اٌّخظِٛخ  ٠34سجً اٌّٛظف اٌّخزض جٍّخ اٌى١ّخ اٌّضبفخ ٚل١ّزٙب فٟ اٌذمً  - 6

 . 36صُ ٠مَٛ ثزشط١ذ اٌّبدح أٚلا ثأٚي فٟ اٌذمً سلُ  35فٟ اٌذمً 

٠ذْٚ اٌّٛظف اٌّخزض اٌم١ّخ فٟ اٌذمٛي اٌخبطخ ثٙب ٌىً و١ّخ ِضبفخ أٚ ِخظِٛخ ٚوزٌه  - 7

ثشأْ رسؼ١ش  3877ٌسٕخ  32ٌٍشط١ذ ػٍٝ أْ رشاػٟ لٛاػذ اٌزسؼ١ش اٌٛاسدح ثبٌزؼ١ُّ سلُ 

 .ٚرم٠ُٛ اٌّٛجٛداد أٚ ِب لذ ٠سزجذ ِٓ رؼب١ُِ ثٙزا اٌشأْ

، ٚرجّغ اٌى١ّبد  38ٌّضبفخ ٚرذْٚ فٟ اٌذمً سلُ ػٕذ أزٙبء اٌظفذخ رجّغ اٌى١ّبد ا - 8

ٚدذح رٕظ١ّ١خ وزٌه / ٚرٌه ٌىً فشع ٚدذح رٕظ١ّ١خ  37اٌّخظِٛخ ٚرذْٚ فٟ اٌذمً سلُ 

اٌى١ّبد  –اٌى١ّبد اٌّضبفخ + اٌشط١ذ اٌّذْٚ فٟ ثذا٠خ اٌظفذخ )٠جّغ سط١ذ اٌؼٙذح 

ِغ ِجّٛػٙب فٟ  34، ٠ٚغبثك ِجّٛع اٌى١ّبد اٌّضبفخ اٌّج١ٓ فٟ اٌذمً ( اٌّخظِٛخ

ِغ ِجّٛػٙب فٟ  ٠ٚ35غبثك ِجّٛع اٌى١ّبد اٌّخظِٛخ اٌّج١ٓ فٟ اٌذمً  38اٌذمً 

، ِغ  39ِغ ِض١ٍزٙب فٟ اٌذمً  36، ٚوزٌه سط١ذ اٌؼٙذح اٌّج١ٕخ فٟ اٌذمً  37اٌذمً 

 .ِشاػبح أْ رزُ اٌّغبثمخ وّب ٚل١ّخ 
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 :اٌذفــظ : ب ساثؼ

 

 . 3873ٌسٕخ  47سٕخ اسزٕبدا ٌٍمشاس اٌٛصاسٞ سلُ  52سجً ِشالجخ اٌؼٙذ ٌّذح      

 

 

 :لٛاػذ ػبِخ : خبِسب 

 

 .اٌّٛظف اٌّخزض ِسإٚلا ػٓ سلاِخ اٌسجً ٚطذخ ث١بٔبرٗ ٠ؼزجش  -3

 

رغ١١ش أ٠خ ث١بٔبد فٟ اٌسجً ػٓ عش٠ك اٌىشظ أٚ اٌّذٛ أٚ اٌذه أٚ اٌزذش١ش ثً  لا ٠جٛص -4

اٌخغأ اٌزٞ ٠إصش ػٍٝ اٌج١بٔبد اٌضبثزخ ثبٌضشة ػٍٝ اٌج١بْ ثخظ ِبئً ٚوزبثخ  ٠ظٛة

اٌزظ٠ٛت ثذ١ش ٠ظٙش اٌخغأ دْٚ عّس ، أِب اٌخغأ اٌزٞ ٠إصش ػٍٝ اٌى١ّبد ٚاٌم١ُ ف١زُ 

 .وّب ٠جت ػذَ رشن أسغش خب١ٌخ ث١ٓ الأسغش اٌّىزٛثخ . رظ٠ٛجٗ ثم١ذ رظذ١ذٟ 

 

ادذح ػٍٝ الألً س٠ٕٛب ث١ٓ جٍّخ اٌى١ّبد اٌّذٚٔخ ٠زُ ئجشاء ِغبثمخ دٚس٠خ ِشح ٚ ٠جت أْ -5

فٟ سجلاد ِشالجخ اٌؼٙذ ػٍٝ ِسزٜٛ اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ ٌذٜ اٌجٙخ اٌّسإٌٚخ ػٓ اٌؼٙذ 

الإداسح ٚث١ٓ جٍّخ اٌى١ّبد اٌّذٚٔخ فٟ ثغبلبد اٌؼٙذ اٌّمبثٍخ ٌذٜ أ١ِٓ ػٙذ / ثبٌٛصاسح 

 .اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ 

 

ِشح ٚادذح ػٍٝ الألً س٠ٕٛب ث١ٓ جٍّخ اٌى١ّبد ٚاٌم١ُ ٠زُ ئجشاء ِغبثمخ دٚس٠خ  ٠جت أْ -6

الإداسح ٚجٍّخ اٌى١ّبد ٚاٌم١ُ / اٌّذٚٔخ فٟ سجً ِشالجخ اٌؼٙذ ػٍٝ ِسزٜٛ اٌٛصاسح 

اٌّذٚٔخ فٟ سجلاد ِشالجخ اٌؼٙذ ػٍٝ ِسزٜٛ اٌٛدذاد اٌزٕظ١ّ١خ ، ٚرٌه ٌٍزأوذ ِٓ 

 .رغبثك اٌج١بٔبد ث١ٕٙب 

 

/ شاط وشف ثجٍّخ ل١ّخ اٌؼٙذ ػٍٝ ِسزٜٛ اٌٛصاسح اٌسٕخ اٌّب١ٌخ اسزخ ٠زُ فٟ خزبَ -7

 .الإداسح ِٚٛافبح اٌجٙبد اٌّخزظخ ثٕسخ ِٓ ٘زا اٌىشف 
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 سجـً ِشالجـخ اٌؼٙـذ

 ٍِذـك رٛض١ـخ دمـٛي اٌج١بٔـبد

 

 اسُ اٌسجً : 3دمً سلُ 

٠ٚذْٚ اسُ اٌٛصاسح " سجً ِشالجخ اٌؼٙذ"اسُ اٌسجً  ٠3غجغ فٟ دمً سلُ 

الإداسح ئرا اسزخذَ اٌسجً ٌزج١ّغ اٌؼٙذ ثٙب ، ٠ٚذْٚ اسُ وً ٚدذح / 

 .رٕظ١ّ١خ ئرا اسزخذَ اٌسجً ٌذظش ػٙذ وً ٚدذح رٕظ١ّ١خ 

 

 اٌج١بٔبد اٌزٕظ١ّ١خ : 4دمً سلُ 

 .ث١بٔبد اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ اٌّسئٌٛخ ػٓ سجلاد اٌؼٙـذ  ٠4ـذْٚ فٟ دمً 

 

 ٚطف اٌّبدح : 5دمً سلُ 

 .ُ ٚٚطف اٌّبدح ِٓ ٚالغ اٌذ١ًٌ اٌّؼزّذ ٌٍّٛاد اس ٠5ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 

 سلـُ اٌّبدح : 6دمً سلُ 

 .سلُ اٌّبدح ِٓ ٚالغ اٌذ١ًٌ اٌّؼزّذ  ٠6ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 

 سِض اٌٛدذح : 7دمً سلُ 

سِض ٚدذح اٌّبدح ِٓ ٚالغ اٌذ١ًٌ اٌّؼزّذ ٌٍّٛاد دست  ٠7ذْٚ فٟ دمً سلُ 

، ثشأْ ٚدذاد اٌّبدح أٚ ِب لذ  3879ٌسٕخ  4ِب رمزض١ٗ لٛاػذ اٌزؼ١ُّ سلُ 

 .٠سزجذ ِٓ رؼب١ُِ ثٙزا اٌشأْ 

 

 سِض اٌذبٌخ : 8دمً سلُ 

 .سِض دبٌخ اٌّبدح ِٓ ٚالغ ث١بٔبد الاسزّبسح  ٠8ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 

 سلُ اٌظفذخ : 7دمً سلُ 

 .سلُ اٌظفذخ فٟ اٌسجً  ٠7ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 

 ِسٍسـً : 9دمً سلُ 

 .ٛد فٟ اٌسجً رسٍسً اٌم١ ٠9ذْٚ فٟ دمً سلُ 
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 ث١بٔبد الاسزّبسح : 8دمً سلُ 

اٌزبس٠خ ٚاٌشلُ اٌّسٍسً ٚإٌٛع ٌلاسزّبسح اٌّسزٕذ  ٠8ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 .ئ١ٌٙب فٟ رسج١ً اٌم١ذ 

 

 اٌج١ــبْ : 32دمً سلُ 

أسّبء الأشخبص أٚ اٌٛدذاد اٌزٕظ١ّ١خ راد اٌؼلالخ  ٠32ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 .ٚرٌه ِٓ ٚالغ ث١بٔبد الاسزّبسح  فٟ ػ١ٍّبد رذاٚي اٌؼٙذ

 

 و١ّخ ٚل١ّخ اٌؼٙذح اٌّزذاٌٚخ : 33دمً سلُ 

 :و١ّخ ٚل١ّخ اٌؼٙذح اٌّزذاٌٚخ ثبٌٕسجخ  ٠33ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 .ئداسح رىْٛ اٌج١بٔبد ػٍٝ ِسزٜٛ اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ/ سجً ٚصاسح  –أ

 .ذحسجً اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ رىْٛ اٌج١بٔبد ػٍٝ ِسزٜٛ فشٚع ٘زٖ اٌٛدـ-ة

 

 الاضبفــخ : 34دمً سلُ 

و١ّخ ٚل١ّخ اٌؼٙذح اٌّضبفخ ِٓ اٌّبدح ػٍٝ ِسزٜٛ  ٠34ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 .فشٚع اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ / ج١ّغ اٌٛدذاد اٌزٕظ١ّ١خ 

 

 اٌخظــُ : 35دمً سلُ 

و١ّخ ٚل١ّخ اٌؼٙذح اٌزٟ رُ خظّٙب ِٓ اٌّبدح ػٍٝ  ٠35ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 .شٚع اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ ف/ ِسزٜٛ اٌٛدذاد اٌزٕظ١ّ١خ 

 

 سط١ذ اٌؼٙذح : 36دمً سلُ 

الإداسح ٚاٌٛدذح / اٌشط١ذ اٌّٛجٛد ٌذٜ اٌٛصاسح  ٠36ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 .خظُ / اٌزٕظ١ّ١خ ِٓ اٌّبدح ثؼذ ئجشاء وً ػ١ٍّخ ئضبفخ 

 

 ِلادظـبد : 37دمً سلُ 

 .أ٠خ ِلادظبد ٠شٜ ضشٚسح ٌج١بٔٙب فٟ اٌسجً ٠37ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 

 جٍّخ الإضبفخ : 38 دمً سلُ

جٍّخ و١ّخ ٚل١ّخ اٌؼٙذح اٌّضبفخ ِٓ اٌّبدح ػٍٝ  ٠38ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 .اٌفشع ػٕذ ٔٙب٠خ طفذخ اٌسجً أٚ خزبَ اٌسٕخ اٌّب١ٌخ / ِسزٜٛ اٌٛدذح 
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 جٍّخ اٌخظُ : 37دمً سلُ 

جٍّخ و١ّخ ٚل١ّخ اٌؼٙذح اٌّخظِٛخ ِٓ اٌّبدح ػٍٝ  ٠37ذْٚ فٟ دمً سلُ 

 .اٌفشع ػٕذ ٔٙب٠خ طفذخ اٌسجً أٚ خزبَ اٌسٕخ اٌّب١ٌخ / اٌٛدذح  ِسزٜٛ

 

 سط١ذ اٌؼٙذح : 39دمً سلُ 

سط١ذ و١ّخ ٚل١ّخ اٌؼٙذح ِٓ اٌّبدح ػٍٝ ِسزـٜٛ  ٠39ـذْٚ فٟ دمً سلُ 

 .اٌفـشع ػٕذ ٔٙب٠ـخ طفذخ اٌسجً أٚ خزبَ اٌسٕـخ اٌّب١ٌـخ / اٌٛدـذح 

 

 ِجّٛع الإضبفخ : 38دمً سلُ 

ِجّٛع اٌى١ّبد ٚاٌم١ُ ٌىبفخ ل١ٛد الإضبفخ اٌٛاسدح  38سلُ ٠ذْٚ فٟ دمً 

٠ٚجت أْ ٠ىْٛ ِجّٛع اٌذٍم١ٓ ِزسب٠ٚب  38ٚاٌذمً سلُ  34فٟ اٌذمً سلُ 

 .ػٕذ ٔٙب٠خ طفذخ اٌسجً أٚ خزبَ اٌسٕخ اٌّب١ٌخ 

 

 ِجّٛع اٌخظُ : 42دمً سلُ 

فٟ ِجّٛع اٌى١ّبد ٚاٌم١ُ ٌىبفخ ل١ٛد اٌخظُ اٌٛاسدح  ٠42ذْٚ فٟ دمً سلُ 

٠ٚجت أْ ٠ىْٛ ِجّٛع اٌذٍم١ٓ ِزسب٠ٚب  37ٚاٌذمً سلُ  35اٌذمً سلُ 

 .ػٕذ ٔٙب٠خ طفذخ اٌسجً أٚ خزبَ اٌسٕخ اٌّب١ٌخ 

 

 اٌشط١ذ اٌؼبَ ٌٍؼٙذح : 43دمً سلُ 

ِجّٛع و١ّبد ٚل١ُ أسطذح اٌؼٙذح اٌٛاسدح فٟ اٌذمً  ٠43ذْٚ فٟ دمً سلُ 

اٌؼٙذح اٌٛاسدح فٟ  ٚاٌزٞ ٠ىْٛ فٟ راد اٌٛلذ ِجّٛع ٚل١ُ سط١ذ 36سلُ 

، ٠ٚؼزجش ٘زا اٌج١بْ ٘ٛ اٌشط١ذ اٌّٛجٛد ٌذٜ اٌٛصاسح أٚ  39اٌذمً سلُ 

اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ وّب ٚل١ّخ ٚرٌه ػٕذ ٔٙب٠خ طفذخ اٌسجً أٚ خزبَ / الإداسح 

 .اٌسٕخ اٌّب١ٌخ 
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