
 إدارة التوجيه والنظم

 الكتب الدورية: رابعا 

  مبالغ الامانات التى تسوى لحسابات الايرادات :الموضوع 

  

والѧذي) الأمانѧات  ( بشأن تقѧادم حسѧابات التسѧوية     8/9/1973بتاريخ  1973لسنة  16لتعميم وزارة المالية رقم  تطبيقا
بحسابات الأمانات وقيدها لحساب الإيرادات بعد مضي خمس سنوات من تاريخ التعليѧة المعلاهالمبالغ  اسقاطينص على 

  .تمت المطالبة بها قبل سقوط الحق فيها بالتقادم اذاعلى أن يتم صرفها من الإيرادات 

  -:التالية التعليمات  اتباعيراعى  -وتنظيما لصرف تلك المبالغ خصما من حساب الإيرادات 

الموظف في المطالبة بالحقوق المالية المقررة له بانقضاء سنة من تѧاريخ علمѧه بهѧذه الحقѧوق أويتقادم حق  .1
وتعتبر أية مطالبѧه آتابيѧه بالمبѧالغ و الحقѧوق السѧابقة -المدتين أقرب أى الإستحقاقخمس سنوات من تاريخ 

فѧѧي 1979لسѧѧنة  15مѧѧن المرسѧѧوم بالــѧѧـقانون رقѧѧم    21مѧѧاده (مѧѧن أسѧѧباب قطѧѧع التقѧѧادم المنصѧѧوص عليـѧѧـه    
   ) .شـــــأن الخدمة المدنية 

بالأمانات وقيدها لحساب الإيرادات وذلѧك بعѧد انقضѧاء خمѧس المعلاهلغير الموظفين  المستحقهإسقاط المبالغ  .2
   .آتابيه دون أية مطالبات  الإستحقاقسنوات من تاريخ 

بتلѧك المبѧالغ فѧي سѧجلات الحسѧابات الإحتفѧاظ  لѧذلك يجѧب   -محاسѧبي ولѧيس تقادمѧا قانونيѧا     اجѧراء ولما آان الإسقاط هѧو  
  -:يلي وتكون القيود المحاسبيـــــة آما ) سنة  15( النظامية حتى انقضاء أجل تقادمهـــا 

  -:المبالغ وقيدها لحساب الإيرادات اسقاط                    -أ 

  )حسب البنود و الأنواع ( الأمانات / من ح

  الإيرادات/ ح الى

   001نوع/04بند/1مجموعه/7باب/1توجيه 

  )قيديه ايرادات( 

  -:النظامية الحسابات  فىالمبالغ  اثبات                 -ب 

  000نوع/03بند/1مجموعة/3باب/3ديون مستحقه على الحكومة توجيه/من ح

  000نوع/04بند/1مجموعه/3باب/3مطلوبات من الحكومة توجيه/ح الى

مѧѧن حسѧѧابات الأمانѧѧات وقيѧѧدها لحسѧѧاب اسѧѧقاطهافѧѧي حالѧѧة تقѧѧدم صѧѧاحب الحѧѧق بصѧѧرف المبѧѧالغ التѧѧي سѧѧبق       .3
يѧتم) سنة على نشأة الحق بالنسبة للديون المستحقة لغير المѧوظفين   15مضى ( الإيرادات وذلك قبل تقادمها 

   -:مايلي  اتباع

  -:ويكون القيد  الإيرادات ،بالاستبعاد من دفع المبلغ  اجراءاتاتخاذ                     - أ



  )قيديه  ايرادات( 001نوع/04بند/1مجموعة/7باب/1الإيرادات توجيه/من ح

  202نوع/01بند/1مجموعه/2باب/3بنك الكويت المرآزي توجيه/الىح

  الصندوق/ح الىأو 

  002نوع/02بند/1مجموعه/2باب/3توجيه 

  -:القيد ويكون  -النظاميهسابات استبعاد المبالغ من الح                 - ب

  000نوع/04بند/1مجموعه/3باب/3مطلوب من الحكومة توجيه/ من ح

  000نوع/03بند/1مجموعه/3باب/3ديون مستحقه على الحكومة توجيه/الىح

لا( يتقѧادم الحѧق فѧي المطالبѧة بالمبѧالغ       -دون مطالبه آتابيه) سنه 15(في حالة انقضاء مدة التقادم القانونية  .4
   -:وتستبعد من السجلات التفصيلية و تسوى الحسابات النظامية بالقيد التالي ) صرفها  يجوز

  000نوع/04بند/1مجموعه/3باب/3مطلوب من الحكومة توجيه/من ح

  000نوع/03بند/1مجموعه/3باب/3ديون مستحقة على الحكومة توجيه/ح الى

   -:يلى التسجيل في السجلات التفصيلية و إعداد الكشوف آما  اجراءاتتتخذ  .5

لكѧل بنѧد مѧن بنѧود تفصѧيليه  آشѧوفات يѧتم إعѧداد    -المبالغ من حسابات الأمانѧات وقيѧدها لحسѧاب الإيѧرادات      اسقاطعند  -أ
و المبѧالغ موضح بها أسماء المستحقين) حسابات  42نموذج ( لحساب الأمانات  التفصيليهالأمانات من واقع السجلات 

  .حسابات  42وتاريخ نشأة الحق و رقم الصفحة بسجل 

  .حسابات  42بيانات قيد الإسقاط لحساب الإيرادات في الصفحة المعنية بالسجل  اثباتيتم -ب

من واقع الكشوف التفصѧيلية) حسابات  44نموذج ( في صفحات السجل التفصيلي للحسابــات النظاميــة  الاثباتيتم -ج
فѧѧي السѧѧجل ببيانѧѧات القيѧѧد التأشѧѧيرو  -)  المعنيѧѧهنسѧѧخه عѧѧن الكشѧѧف بالصѧѧفحات   وارفѧѧاق( أعѧѧلاه " أ " فѧѧي المѧѧذآورة 

  .بالحسابات النظامية

في حالѧة) حسابات  55نسخه عن استمارة  وارفاق(  النظاميـــهفي صفحات السجل التفصيلي للحسابــات  الاثباتيتم -د
  .التقادم الصرف أو التسوية لانقضاء مدة 

   

  مـع أطــيب التمنيـــــات ، ، ،

 

وآيل وزارة المالية
 


